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国立研究開発法人 国立環境研究所 
事務職員（社会人経験者）採用（募集要項） 

職  種 事務職員（任期の定めのない定年制職員） 

募集人数 
若干名（過去の事務職員（社会人経験者）採用実績︓2023 年度 5 名、2022 年度 1 名、2021 年度１
名） 

採 用 日 2024年 10月１日以降（相談のうえ決定） 

応募資格 

大学院・大学・短期大学・高等専門学校・専修学校又は高校を卒業した者であって、企業、団体、公的機関等に
おいて 8年以上の職務経験を有する者。 
（事務全般の職務経験がある者、又は上記業務のうちいずれかで特に豊富な職務経験を有する者） 
 
※日本国籍を有していない場合は、採用予定日までに日本国内における当研究所で就労するために必要な在留
資格を取得すること。 

※下記に当てはまる者は応募することができません。 
・禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又は執行を受けることがなくなるまでの者 
・過去１年以内に国立環境研究所事務職員採用試験に応募した者 

業務内容 

企画・総務関連業務。 
（例︓企画・広報事務、研究推進事務、外部資金調整事務、総務事務、安全・衛生管理事務、人事・給与事
務、会計事務、施設管理事務、情報管理事務、地球環境研究関連事務、資源循環研究関連事務、小児健康
調査関連事務、気候変動適応関連事務、災害環境研究関連事務、会議開催・運営事務等での総合的な事務
業務） 
（変更の範囲）国立研究開発法人国立環境研究所が行う事務業務全般 
（原則として２年～３年程度毎の配置転換により、多様な業務を経験していただきます。） 

勤 務 地 

茨城県つくば市。 
※引っ越しを伴う転勤（福島県等）や国への出向（いずれも２年～３年程度）があり得ます。 
※屋内禁煙。屋外に特定の喫煙場所があります。 
（変更の範囲）国立研究開発法人国立環境研究所が設置する事業所。 

配  置 「業務内容」に記載のとおり、原則として２年～３年程度毎の配置転換があり得ます。 

勤務形態 

（勤務時間）   標準時間制（「7︓30～16︓15」～「9︓30～18︓15」までの９段階より選択可。）また
は 
フレックスタイム制（コアタイム10時～15時）より選択。 

            １日７時間45分（休憩１時間）、週38時間45分勤務。 
（所定休日）   土曜日、日曜日及び祝祭日、年末年始（12月29日～１月３日）。 
（年次有給休暇）年20日（10月１日採用の場合は初年5日）。 
（特別休暇）   夏季休暇、慶弔等。 
（試用期間）   ６箇月（試用期間中の労働条件同一）。 
（その他）     子が３歳になるまで育児休業可能。一時預り保育室の制度あり。 

給  与 

（初任給） 大学卒8年目︓月給およそ29万6,000円。 
（俸給、地域手当[つくば勤務の場合]。2024年３月時点） 

（諸手当） 上記の他、住居手当、扶養手当、通勤手当、超過勤務手当等。 
（賞与）   年２回（６月、１２月） 
（昇給）   年１回（７月） 

社会保険 健康保険・年金（内閣共済組合加入）、介護保険、雇用保険、労災保険。 
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応募方法 
 
応募方法︓リクナビNEXTからのエントリーによる  
応募〆切︓2024年５月22日(水） ※必着 
 
≪業務内容のご紹介≫ 
事務職員採用説明動画について、視聴希望の方は下記問合せ先までお申し込みください。 
※新卒向けの動画となりますが、国立環境研究所を知っていただくため、是非お気軽にご視聴ください。 

 
 

選考方法 
（選考の流れ） 
①書類審査 
応募者について書類審査を行い、書類審査合格者には、リクナビNEXTの応募レジュメに記載された電子メールアドレ
ス宛に、一次試験の受験方法等の詳細について通知します。 

 
②一次試験（テストセンター形式総合適性検査） 
実施項目︓基礎能力検査（言語・非言語）、性格検査 
日   時︓６月上旬～中旬（予定）の期間において各自受験 
場   所︓全国のテストセンター試験会場・オンライン会場（各自で選択可能） 

 
③一次試験合格発表 
一次試験の総合結果により、一次試験合格者を決定します。一次試験合格者については、 
リクナビNEXTの応募レジュメに記載された電子メールアドレス宛にご連絡します（６月下旬ごろを予定）。 

 
④二次試験 
実施項目︓面接（一次面接、最終面接の計２回を予定） 
日   時︓７月上旬（予定） 
場   所︓茨城県つくば市（国立環境研究所内） 
     ※新型コロナウイルス感染症の拡大状況によりWeb面接に変更する場合があります。 

 
⑤最終合格者発表 
 最終合格者については、７月中旬（予定）までにご連絡します。 
 
 
（留意事項） 
(1)ご応募いただいた書類は、事務職員（社会人経験者）採用についてのみ利用し、最終合格者以外の応募書類
は責任を持って廃棄いたします。 

(2)旅費等の一切は、自己負担となります。 

 
  

https://next.rikunabi.com/company/cmi2921152002/nx1_rq0026892950
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問合せ先 
 
 〒305-8506 茨城県つくば市小野川 16-2 
     国立研究開発法人 国立環境研究所 総務部人事課人事第一係  担当︓新井、嵯峨、川尻 
   ☎ 029-850-2295 E-MAIL︓saiyo (半角で＠nies.go.jpを付けてください) 

 

国立研究開発法人国立環境研究所について 
 
設   立 ︓ 1974年（昭和49年） 
所 在 所 ︓ 茨城県つくば市 
従業員数 ︓ 297人（2024年１月１日現在の常勤職員数。契約職員等を含めて946人） 
事業内容 ︓ 環境の保全に関する調査および研究 

 ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞ ︓ https://www.nies.go.jp/index.html 

 


